Hazsa xadenpu

Kadenpa MeHEeIPKMEHTY OCBITH Ta NIEAArOTiKHA BHIIO1 IITKOJIH

Hassa qucuumiiau

TexHika ynpaB/aiHCbKOI XiAIbHOCTI

3aranbHa KUIBKICTh KPETUTIB
(ronun)

4 xpeautu (120 rox.)

Kypc Ta miBpiuus, ne
MOYMHAETHCS TUCITUTLTIHA

3 Kypc, 2 cemecTp

KinbkicTh ceMecTpiB, MPOTIToM 1 cemectp
SIKUX BUBYAETHCSI TUCIUILTIHA
dopma HaBwaHHA, A sKoi| JleHHa/3aouHa

,I[I/ICI_[I/IHJ'IiHa ITPOIIOHYETHCA

[TomepenHi ymoBH

KomnierenTHocTi 3 Aucuuiiiid: «BeTym 1o creniaabHOCTI,
«JlizepcTBO B OCBITI», «[HHOBAIIilHI TEXHOJIOT11»,

«OCHOBH Teopii CHCTEM 1 CUCTEMHHI aHaNi3», «Y MpaBIiHHS
TYMaHITapHUMU POEKTaMn», «MEHEHKMEHT Ta aJIMiHICTPYBaHHS
B OCBITI»

Ha3Bu cnenianbHOCTEN, 171 SIKUX
MPONIOHYETHCS BUBYEHHS
IUCLUAIUIIHU

073 MeHemxMeEHT

KopoTkuii onuc AUCIUTUTIHA

Kypc «TexHika ynpaBIiHCBKOI AISUIBHOCTI» HAallJIGHUH Ha
OBOJIOAIHHS CTyJE€HTaMU 3HAaHb 1 BMIiHb, HEOOXITHUX TSt
YCBIJIOMJICHHS IIUISX1B, YMOB 1 yMOB ()OpMYyBaHHS OpraHizauiiHof,
YIOPaBIIHCBKOI Ta TMENaroridyHoi KyJIbTypH KEpIBHHMKA 3aKjaay.
[Ipu BUBUYEHHI KypCy BPaxOBYETbCS TCOPETUYHMUN, METOAMYHHHM 1
MpPaKTUYHUNA MaTepiaj, LI0 Ja€ MOXJIMUBICTh OUIBII TOBHO

PO3KpUTH 1 MPAKTUYHO YIOCKOHAIIUTH MUTAHHS
JOKYMEHTO3HAaBCTBa,  JIJIOBOJICTBA;  3a0€3MEUUTH  BHUBYEHHS
0co0IMBOCTEN CTBOpPEHHS Ta BUKOPUCTAHHS

OpraHizalifHOpPO3NOPAIUUX JOKYMEHTIB, cnenudiky pobotu 3
JOKYMEHTaMU 3 0CO0OBOro CKJIady: IMpHiioM Ha poboTy,
3BUIbHEHHS, IEPEBEACHHS; IHCTPYKIIII 3 JIIIOBOJCTBA, KOHTPOJIb 32
BUKOHAHHSAM JIUIOBUX JIOKYMEHTIB Ta OpraHizallis poOOTH 3 HUMH.
3aBmaHHS KypCcy PpO3KPHTH CYTHICTh TIOHSATH «CTaHAAPTY,
«yHipikarisy, «rpadaperusanis» IOKYMEHTIB, OCHOBHI 3acaau
cTaHmaptu3amii B  YKpaiHi: 00’€KT, Cy0’€KT, TPOIYKT
CTaHIapTH3allii, ii BUAM, o3HalloMHuTH 3 JlepKaBHUM CTaHAapTOM
OCBITH B YKpaiHi.

Merta — pO3KpPUTH OCOOIMBOCTI YIPaBIIHCHKOI [isSIBHOCTI B
HaBYaJIbHOMY 3aKjajil, BPaxoBYIOUM OpraHizauiiHy KyJIbTypy,
cUCTeMy  KOMYHIKalii, crneuu¢iky JOKYMEHTYBaHHA  Ta
JIOKYMEHTOO0O0ITYy.




