
 

Назва кафедри  Кафедра менеджменту освіти та педагогіки вищої школи  

Назва дисципліни  Техніка управлінської діяльності  

Загальна кількість кредитів 

(годин)  
4 кредити (120 год.)  

Курс та півріччя, де 

починається дисципліна  
3 курс, 2 семестр  

Кількість семестрів, протягом 

яких вивчається дисципліна   
1 семестр   

Форма навчання, для якої 

дисципліна пропонується  
Денна/заочна  

Попередні умови  Компетентності з дисциплін:  «Вступ до спеціальності»,  

«Лідерство в освіті», «Інноваційні технології»,  
«Основи теорії систем і системний аналіз», «Управління 

гуманітарними проектами», «Менеджмент та адміністрування 

в освіті»  

Назви спеціальностей, для яких 

пропонується вивчення 

дисципліни  

073 Менеджмент  

Короткий опис дисципліни  Курс «Техніка управлінської діяльності» націлений на 

оволодіння студентами знань і вмінь, необхідних для 

усвідомлення шляхів, умов і умов формування організаційної, 

управлінської та педагогічної культури керівника закладу. 

При вивченні курсу враховується теоретичний, методичний і 

практичний матеріал, що дає можливість більш повно 

розкрити і практично удосконалити питання 

документознавства, діловодства; забезпечити вивчення 

особливостей створення та використання 

організаційнорозпорядчих документів, специфіку роботи з 

документами з особового складу: прийом на роботу, 

звільнення, переведення; інструкції з діловодства, контроль за 

виконанням ділових документів та організація роботи з ними. 

Завдання курсу розкрити сутність понять «стандарт», 

«уніфікація», «трафаретизація» документів, основні засади 

стандартизації в Україні: об’єкт, суб’єкт, продукт 

стандартизації, її види, ознайомити з Державним стандартом 

освіти в Україні.  

Мета – розкрити особливості управлінської діяльності в 

навчальному закладі, враховуючи організаційну культуру, 

систему комунікацій, специфіку документування та 

документообігу.  

  


