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Назва дисципліни Наукова обробка документів: практикум 

Загальна кількість кре-

дитів (годин) 

3 кредити (90 годин) 

Курс та півріччя, де 

починається дисциплі-

на 

2 курс - 4 семестр 

Кількість семестрів, 

протягом яких вивча-

ється дисципліна  

1 

Форма навчання, для 

якої дисципліна пропо-

нується 

очна/заочна/вечірня 

Попередні умови відсутні 

Назви спеціальностей, 

для яких пропонується 

вивчення дисципліни 

032 Історія та археологія  

Короткий опис дисцип-

ліни 

Вивчення дисципліни «Наукова обробка документів: практи-

кум» передбачає формування в аспірантської молоді теоретич-

них, емпіричних, методичних знань про різні види, процеси, 

операції наукової обробки документів, набуття практичних 

умінь і навичок обстеження документів, здійснення процесу 

згортання інформації та доведення її до користувачів шляхом 

представлення бібліографічних записів у базах даних електрон-

ного каталогу, в інших документних інформаційно-пошукових 

системах та безпосередньо з метою створення вторинних доку-

ментів; підготовка фахівців, які досконало володіють різними 

видами наукової обробки документів. 

Завдання курсу:  

Теоретичні: 

- на основі сучасних наукових досягнень розкрити об’єкт, 

предмет, структуру, міждисциплінарні зв’язки НОД як навчаль-

ної дисципліни;  

- ознайомити аспірантів з еволюцією та сучасним станом рі-

зних видів наукової обробки документів; дати ґрунтовні знання 

про сутність функції, призначення, специфічні особливості 

складання бібліографічного запису, індексування, анотування та 

реферування документів з урахуванням специфіки діяльності 

установ документно-інформаційної сфери;  

Практичні: 

- допомогти майбутнім фахівцям засвоїти загальні та спе-

цифічні принципи, вимоги, методи та правила складання бібліо-

графічного запису документа з метою створення системи вто-

ринних документів та документних інформаційно-пошукових 

систем;  

- підготувати аспірантів до самостійного ведення всіх процесів 

наукової обробки документів у різних документальних систе-

мах. 

 

 


