Hassa xadenpu,
BUKJIagaui

Kadenpa inpopmatuku
Cemenixina O.B.

HasBa qucumiuiiaum

OCHOBH €JIEKTPOHHOTIO iJIOBOJACTBA

3arajgpHa KUIBKICTh
TOIVH

4 xpenutn/120 rog.

Kypc ta niBpiuus, ae
MOYNHAETHCS
IUCIUIITIHA

2 Kypc, 4 cemecTp

KinbkicTe ceMecTpis,
IIPOTSTOM STKUX
BHUBYAETHCSI TUCITUILTIHA

dopMa HaBYaHHS, IS
SIKOT IUCLUILIIHA
MIPOIIOHY€ThCS

Jlenna / 3aouHa

[TonepenHi ymMoBU

Ha3Bu cnemiaabHOCTEH,
JUTS SIKUX TIPOIIOHYETHCS
BUBUYCHHS JUCIUILIIHU

Vi criemianbHOCTI

KopoTtknii onumc
JTUCIUTUTIHU

Merta: popMyBaHHS 3HaHb Ta MPAKTUUYHUX HABUUOK Y cepi
oprasi3ariii Ta yrnpaBJIiHHS €JICKTPOHHUM JIOKYMEHTOO0IrOM B
cyuacHoMy iHopMariiitHomy cepenouiii. Kype cnpsimoBanuii
Ha PO3YMIHHSI OCHOBHUX MPHUHITUIIIB, IIEPEBar Ta BUKJIHKIB,
HOB'SI3aHUX 3 IEPEXOJIOM JI0 €JIEKTPOHHOI'0 IOKYMEHTOO00Iry, a
TaK0 Ha OBOJIOJIIHHS HaBUYKAaMU CTBOPEHHSI, 00poOKH,
30epiraHHs Ta 3aXUCTY €JIEKTPOHHUX TOKYMEHTIB.

3micT AucuumIinM BeTyn 10 e1eKTpOHHOr0 JOKYMEHTOO00Iry:
O3HallOMJICHHS 3 TIOHATTSM Ta 3HAYCHHSM €JIEKTPOHHOTO
JoKyMeHToo0iry. [lepeBaru e1eKTpOHHOTO JOKYMEHTO00ITy
MOPIBHSIHO 3 NAaNEPOBUM. 3aKOHO/1aBYl CTaHIapTU Ta HOPMH, 110
PETYJIIOIOTh eNEKTPOHHUN JOKyMEeHT000ir. CTBOPEHHS Ta
00po0Ka eNeKTPOHHUX JOKYMEHTIB. BUKOpHCTaHHS TEKCTOBUX
IpOIecopiB, TAOIMIIb Ta IHIIUX MPOrPaM JUIsl CTBOPEHHS
JIOKYMEHTIB. 3aco0u opmaTyBaHHs Ta peAaryBaHHs
eJIEKTPOHHMX JIOKYMEHTIB. EnekTpoHHuil mignuc ta 3axXuct
JOKYMEHTIB: BHKOpHCTaHHS €JIeKTPOHHOTO MiAIHACY JUIs
MiATBEPKEHHS] aBTEHTUYHOCTI IOKYMEHTIB. 3ax01u Oe3MeKu
JUTSL 3aXUCTY KOH(IIEHIIIHHOCTI Ta MUTICHOCTI €IEKTPOHHUX
NOKyMeHTiB. EnekTpoHHMii 00MiH ToKyMeHTaMH. BukopucTtanus
€JIEKTPOHHMX TOIITOBUX CHCTEM Ta 1HIIKX 3ac001B i 0OMiHY
JIOKYMEHTaMH.




