
Назва кафедри Туризму і готельно-ресторанного сервісу 

Назва навчальної дисципліни Документообіг в туризмі  

Загальна кількість кредитів (годин) 4 кредити (120 год.) 

Курс та півріччя, де починається 

дисципліна 
4 курс, 8 семестр 

Кількість  семестрів, протягом, яких 

вивчається дисципліна 
1 

Форма навчання для якої дисципліна 

пропонується  
Денна та заочна 

Попередні умови  Не потрібні 

Назва спеціальностей для яких 

пропонується вивчення дисципліни  
Всі спеціальності 

Короткий опис дисципліни 

Мета навчальної дисципліни полягає у 

наданні студентам теоретичних і 

практичних знань у сфері діловодства галузі 

туризму із застосуванням комп’ютерної 

техніки та сучасних інформаційних 

технологій в контексті формування 

професійної та інформаційної культури. 

Результат вивчення навчальної 

дисципліни полягає у засвоєнні студентами 

теоретичних і практичних знань щодо 

правил складання та оформлення 

різноманітних управлінських документів: 

службових листів, актів, протоколів, наказів 

із загальних питань та з особового складу, 

заяв, характеристик, резюме, службових, 

доповідних і пояснювальних записок, 

посадових інструкцій тощо, з 

використанням персонального комп’ютера; 

набуття студентами знань щодо 

впровадження новітніх комп’ютерних 

технологій в організацію управлінських 

процесів туристського підприємства. 

 


