
Перелік вибіркових дисциплін 

ОР бакалавр 

Назва кафедри Кафедра української мови і літератури 

Назва дисципліни Ділова українська мова 

Загальна кількість кредитів 

(годин) 

4 (120 год) 

Курс та півріччя, де 

починається дисципліна 

2, ІІ семестр 

Кількість семестрів, протягом 

яких вивчається дисципліна  

1 

Форма навчання, для якої 

дисципліна пропонується 

Денна, заочна 

Попередні умови Вступ до мовознавства, сучасна українська 

літературна мова 

 

 

 

 

 

 

 

 

Назви спеціальностей, для яких 

пропонується вивчення 

дисципліни 

Для усіх спеціальностей СумДПУ 

Короткий опис дисципліни Предметом вивчення навчальної дисципліни є 

офіційно-діловий стиль як один із функціональних 

різновидів сучасної української літературної мови; 

засоби мови під кутом зору їх доцільності, організації 

й вираження думки в офіційних текстах; документ як 

матеріальне втілення, реалізація писемної форми 

стилю; несловесні засоби мови в офіційному стилі. 

Основними завданнями вивчення дисципліни є: 

 ознайомлення студентів зі стильовою 

диференціацією сучасної української літературної 

мови, особливостями й рисами офіційно-ділового 

стилю, його підстилями й жанрами;  

 формування культури ділового мовлення через 

оволодіння орфоепічними, лексичними, 

морфологічними, орфографічно-пунктуаційними, 

стилістичними нормами сучасної української 

літературної мови; 

 формування навичок комунікативно виправданого 

користування засобами мови в офіційному 

спілкуванні з дотриманням українського мовного 

етикету; 

 вивчення стильових засобів творення офіційно-

ділових текстів (усних і письмових), мовних і 

позамовних чинників їх добору з погляду 

точності, доцільності, правильності тощо;  

 формування вмінь й навичок укладати й 

редагувати ділову документацію, користуватися 

словниками різних типів, довідниками, інтернет-

ресурсами. 

 


